1 pemerintahan desa, tata Pmmtahan. etapan Perdes di desa, pembinaan masalah
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: (hnmoﬁval di bid. ek 1 hidup,
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KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN
FUNGSI, SERTA TATA KERJA PEMERINTAHAN DESA

TUPOKSI
KAUR KEUANGAN

- Melaksanakan pengurusan administrasi keuangan,

- Melaksanakan administrasi sumber-sumber pendapatan
dan pengeluaran,

- Membantu verifikasi administrasi keuangan, dan

- Melaksanakan administrasi penghasilan Kepala Desa,
Perangkat Desa, BPD dan Iembaga Kemasyarakatan desa.

+ Melaksanakan manajemen tata praja
Pemerintahan,

* Melaksanakan pembangunan * Melaksanakan penyuluhan

+ Menyusun rancangan regulasi desa, sarana prasarana perdesaan, dan motivasi terhadap
* Melaksanakan pembinaan masalah dan pelaksanaan hak dan
dan ketertiban * Melaksanakan sosialisasi, kewajiban masyarakat, I

motivasi, serta fasilitasi

Mk I el *M katkan upaya
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D A5 ekonomi, politik, pendidikan, partisipasimasyarakat, ¢

2 kan kegiatan kependud kesehatan, lingkungan hidup, . s

+ Melaksanakan penataan dan pemberdayaan keluarga, Mclpk»a_x.a anpclestarian

pengelolaan wilayah dan SHe e 2 nilai sosial hudava

* Melaksanakan pendataan dan &cmm ? ) ng masyarakal, keagamaan

pengelolaan Profil Desa.

(MENGKOORDINASIKAN URUSAN PERENCANAAN)
- Menyusun rencana anggaran pendapatan
dan belanja desa
- Menginventarisir data pembangunan
- Melaksanakan monitoring dan evaluasi program
- Menyusun Laporan

TUPOKSI
KEPALABUSUN (PELAKSANAAN TUGAS KEWILAYAHAN)

1 Melaksanakan pembinaan ketentraman dan ketertiban, pelaksanaan upaya perlindungan
masyarakat, mobilitas kependudukan, penataan dan pengelolaan wilayah

2 Mengawasi pelaksanaan pembangunan di wilayahnya

3 Melaksanakan naan kemasyarakatan dalam meningkatkan kemampuan dan kesadaran
masyarakat menjaga lingkungannya dan

4 Melakukan upaya-upaya pombordayaan masyarakat dalam menunjang kelancaran
penyelenggaraan pemerintahan dan pembangunan.
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